MINISTERUL EDUCAT

?

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA

NATIONALE
Avizat In sedinta Consilivlui de Administratie AVIZAT,
al ISJ Talomita din data de 02.05.2017 INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBL

I Organizarea si functionarea generali a inspectoratului scolar
1. Ordine, instructiuni, regulamente si alte documente cu caracter normativ elaborate de MEN s 18]
[alomita

2. Organigrama institutiei si atributiile departamentelor

[F8]

Programul de functionare si programul de audiente al inspectorului scolar general si al inspectorului

scolar general adjunct

4. Planul managerial

3. Graficul unic de monitorizare si control al 1SJ Talomita

6. Calendarul activitatilor educative

7. Rapoarte semestriale si anuale privind starea invataméntului in judegui lalomita

II. Management institutional

L. Lista persoanelor fnscrise/admise in vederea constituirii corpului national al expertilor in management

educational.

2. Datele si documeniele necesare desfasuwrarii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de director

s1 director adjunct a unitailor de nvatimant preuniversitar,

3. Lista persoanelor care ocupi functia de director/director adjunct in unitatile de invatimant preuniversitar,

IIL.  Plan scolarizare, retea gcolard, normare, salarizare, evidents informatizat3

1. Ordinul MEN privind fundamentarea cifrei de scolarizare si stabilirea refelei unititilor de invafamant
preuniversitar

2. Releava unititilor de tnvitimant preuniversitar din judetul Talomita

3. Statistici privind reteaua scolari, elaborate $i gestionate de 1S] lalomita

4. Normative referitoare la functionarea personalului nedidactic in sistemul de invatamant
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5. Metodologii, fise-tip de evaluare si rezultatele concursurilor de acordare a gradatiilor de merit, a
premitlor si distinctiilor pentru cadrele didactice, didactice auxiliare si nedidactice

6. Lista beneficiarilor programelor nationale de sprijin pentru elevi

V. Curriculum

1. Planuri cadru i programe scolare pe discipline de invatimant

Lista manualelor avizate de MEN

Structura anului scolar in curs

Graficul desfiagorarii consfituirilor judetene si al cercurilor pedagogice

Grafice semestriale / anuale de inspectie scolard

Regulamente si grafice de desfasurare a olimpiadelor si concursurilor scolare

Reglementiri cu privire la admiterea in invatdméntul liceal / profesional. Rezu ltatele admiteri;

LN e AW

Metodologii si grafice de organizare si desfasurare a exemenelor n ationale, lista centrelor de examen S
evaluare, rezultatele examenelor nationale
9. Lista programelor si proiectelor cu finanfare europeani
10. Proceduri privind perfectionarea personalului prin grade didactice
11. Lista profesorilor metodisti i din consiliile consultative
V. Resurse umane
1. Metodologia si calendarul privind miscarea personalului didactic din invatimantul preuniversitar.
2. Lista posturilor didactice vacante/rezervate conform ctapelor prevazute tn calendarul privind
migcarea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar.
3. Documente, calendare, privind organizarea si desfagurarea concursurilor pentru ocuparca functiilor
didactice din unitiile de invitimant,
4. Rezultatele concursurilor pentru ocuparea functiilor didactice din unitiile de invatimant.
5. Graficul sedintelor publice de repartizare pe posturi didactice.
6. Situatii statistice privind numirul total de posturi didactice la nivelul judetu lui.
VI.  Contabilitate
I Acte normative, metodologii st indrumari privind activitatea financiar-contabili
2. Propuneri ML.E.N., Ministerul F inanfelor §i ale organelor administratiei publice lacale cu privire la

normarea cheltuielilor in activitatea de invatamant
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3. Inventare arhivistice anuale create de compartiment i procese verbale de predare primire
4. Bugetul de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare

5. State de platd (salarii propriu-zise)

6. Registre contabile: registrul- jurnal, registru-inventar, cartea mare

7. Liste de investitii

8. Procese-verbale de scidere din inventarw materialelor scoase din uz (casate, vandute sau distruse)
9. Balantele de verificare, sintetice §i analitice: trimestriale, anuale

10. Sitwatii financiare Tncheiate pentru activitatea proprie si a ordonatorilor terfiari din subordine
trimestriale, anuale

1. Fige de evidenti contabili - analitice sl sintetice

12. Evidenta gestiunilor, inventare st fise de magazie

13. Note contabile, exirase dc cont, acte de decontare, acte de casi, note de intrare-receptie, conturi de

executie bugetard, declaratii de banci

14. Corespondenti in legiturd cu operatiunile contabile si financiare care nu sc anexeazi la notele contabile
15. Lucrdri pregititoare si propunerile pentru intocmirea financiar-contabili a bu getului de veniturt si
cheltuieli bugetare si extrabugetare
16. Lucrri privind casiri si declasiri (propuneri, procese-verbale, decizii)
I'7. Fige pentru evidenta miscarii creditelor
I8. Dispozitii bugetare de repartizare si retragere a creditelor

VIL  Investitii

L. Planul anual de achizitii publice al ISJ lalomita

VIII. Secretariat

1. Indicatorul termenilor de pastrare al documentelor primite sau elaborate de M inisterul Educatiei

Nationale, unititile de invatimant si alte unitati subordonate

2. Extras din registrul de intrare-iesire privind corespondenta dintre solicitant / petent si 1SJ lalomita

|83

Statistici semestriale i anuale privind reclamatiile si sesizrile inregistrate de [S] lalomita
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